DIREZIONE DIDATTICA STATALE

“Francesca Turrini Bufalini”
Comuni di SAN GIUSTINO - CITERNA (PG)

Numeri telefonici Uffici di Segreteria: Tel. e Fax 075/856121 - Tel. 075/8619035
e-mail: dirdid.sg@virgilio.it

PIANO ORGANIZZATIVO

Anno Scolastico 2016/2017

Approvato dal:
Collegio Docenti del 1/09/2016 - Consiglio di Circolo del 29/09/2016




2 ALUNNI . . 1. H sett Docenti . Giorno Note
PLESSO A L.2 Ins.. . ORARCI‘O Gform di ORARIO Att. Mensa Classe Ambiti disciplinari G}Orno prog. ¢ Trasp
@) St M| F |Tot Relig [ Antimeridiano | rjentro | Pomeridiano g, Modulo Libero| orario e altro
Capriani G. | Italiano - A. Imm. -L 2 -
Ed. Motoria
. \ Francioni Mat. - Scienze - Tecnologia
12 A 1 ]10]6 |16] SI SI 8,05-12,30 | Giovedi |12,30-16,30| 27 SI Lucaccioni | Storia - Gegorafia - Ed. | gapato
Motoria - Musica =
Bioli LR.C. o
Primavera | Sostegno G
Lucaccioni | Italiano - A. Imm. - Musica g =
- Ed. Motoria -
. Francioni Matematica - Scienze - Ed. TS
23 A 7 115122 | SI SI 8,05-12,30 | Martedi (12,30-16,30| 27 SI Motoria -Tecnologia Sabato E’ <
Pesole L2 QD =
= éo Bioli IR.C. o
%?’ $ Capriani S. | Sostegno ® 'g §
-] : > &
C}Q Leonardi | Italiano - A. Imm. - Musica % g -5 <)
a . . . ,E = - ,2
3*A 12( 7119 SI | SI | 805-1230 | Giovedi | 12,30-16,30( 27 SI | CoselliCe | Tt ematicn -Seienze - Toe- £ET |28
< = =3
=T 0 o
Martinelli | Storia - Geog. - Ed. Motoria Sabato : _g g 5
TOTALE Capriani G.| L 2 E § %“i"
a - : 3 - 2 2 e
ALUNNI 3B 11819 SI SI 8,05-12,30 | Giovedi | 12,30-16,30| 27 SI Bioli LRC. 0 v -
139 Capriani S. | Sostegno 2;% = 2
PR ; ] 'é g
P Italiano - A. Imm. - Tecnol. =
4°A 21 7110l17] st | st | 805-1230 | Martedi | 12,30-16,30| 27 Sp | e E E £ 5
= = - 2
Rossi Matematica - Scienze - Ed.| Sabato s s s g
Motoria - Musica gmt\ = *g =
masc\\" Pesole Storia - L2 f E ? :E
® |48 209 8f17| sI SI | 805-1230 | Martedi | 12,30-16,30] 27 SI - e Eg |£%
fe mm“\ Bioli R.C. PP = %
6A == |.g
S S
Fiorucci Italiano - A. Imm - Ed. 5 'S t
Motoria - Storia 9 E 3
52 A 1]7]6|13] sI SI | 805-1230 |Mercoledi|12,30-16,30| 27 SI Eg | €
Tofanelli - Matematica - Scienze E 6
- Musica - Tecnologia -
Geografia Sabato
5B 9 6] 15 sI SI | 805-12,30 |Mercoledi| 12,30-16,30( 27 SI | Pesole L2
Bioli ILR.C.
Milli Sostegno
Dalle ore 7.30 ¢ “servisio d o — INSEGNANTI COMUNI n° 11
= Dalle ore. , c.e SE?I’VIZIO 1 accoglienza . i -'I".. Ins. Religi Cattolica: n°1 d ti
= [’Educazione fisica viene svolta al Palazzetto dello Sport - CVA e, Sl(l)sste fil:)gamse”)a N(Z’ lfacz:locnenti ocentt
= Progetti: SCACCHI - DANZA - ARTE - BASKET - CHIMICA 1 £ g ’ 2224 ore

1al2ore




o ALUNNI .. H sett Docenti L . Giorno| Giorno Note
PLESSO § L.2 Ins.. ORARIO Gl.orm di Att. Mensa Classe Ambiti disciplinari Lib prog. e Trasp
5 H|St|M]| F [Tot Relig rientro Didatt. Modulo IDEro | orario e altro
Morini M. | Italiano - Musica - A. Imm. - Storia
. Giannini Matematica - Scienze - Ed. Moto-
12Al1]2]8]9l17] s1 S 8.05 - 16.05 Dal Lunedi 40 SI ria - Informatica - Geografia Sabato
’ ’ 3 Trona G. L2 2
al Venerdi 12,30 - 13,15 | 5. &
’ ’ Bioli LR.C. E
Polidori Sostegno
N
Dal L. di Zazzi L Ital. - Musica - A. Imm. - Storia -L 2 ’5
1B - |11 6 |17 SI SI 8,05 - 16,05 al Lunedi 40 SI Pedica M | Mat. - Scienze - Ed. Motoria - Tecnolo- ]
al Venerdi 12,30 - 13,15 gia - Geografia 5
xyv Orlandi |LR.C. =
o
%QY’ o Trona G. Italiano - Storia - A. Imm. - >
O° S| 20 tle]s|ul st Matomati - 5
OEPT A 2*°A Galletti E. | Matematica - Ed. Motoria - Geo- | Sabato =
X3 SI grScienze - Informatica - Musica 4
Dal Lunedi Bioli G. LR.C. S
I | 805-16,05 . 40 w0 3
S ’ ’ al Venerdi 12,30 - 13,15 caterbi L | Italiano - Storia - A. Imm. - In- - O
formatica - Musica Sabato €3 ;
2:B 715112 SI Aridei D. Matematica -Inglese - Ed. Motoria o E
Geografia 5 =
Bioli G. LR.C. © o
Vischi R. Italiano - Storia - Geog. - A. Imm. % 9
TOTALE Dal L di ST Informatica - Ed. Motoria e E.
a _ al Lunedi Della Rina | Matematica - Inglese Sabato =l —
ALUNNI | 3"A [ 1 10f 5 {15] I SI 8,05- 16,05 al Venerdi 40 12,30 - 13,15 Urbani Scienze - Musica - Potenziamento 2 =
126 Orlandi IR.C. ° £
Bini Sostegno %‘ éc
Cardelli L | Italiano - Storia - Geog. - A. Imm. E '
. SI - Inform - Ed. Motoria - Musica = o
3B -| 3|9 7|16] st | st | 805 1605 | Dallunedip oy 4 "% o | DettaRina| Matematica - nglese Sabato| £ =
. al Venerdi ’ > 7| Urbani Scienze 5 g
masc\\‘ Orlandi LR.C. -
7 Malvestiti | Italiano - Storia . Arte Imm.- s
. Informatica =
\\ s - . . Sabato =
fero ™ a Dal Lunedi SI Gattini Matematica - Scienze - Ed. Moto- =
53 42A | -] 311|516 SI SI 8,05- 16,05 al Venerdi 40 1230 - 13.15 ra- Musica - Geografia ?
’ ’ Ceci Inglese 5
Orlandi LR.C. =
Meocci V. Italiano -Storia - A. Imm. - Infor- =
matica - Ed. Motoria R
saA 1121111122 SI SI 8.05 - 16.05 Dal Lunedi 40 SI Ceci M. Matematica -Inglese - Musica - | Sabato E
’ "7 | al Venerdi 12,30 - 13,15 Geografia 2
’ > | Camorri Scienze - Prog. filosofia - Potenz. 2
Orlandi LR.C
Bini V. Sostegno

= Dalle ore 7,30 c’¢ “servizio di accoglienza”.
= Dalle ore 16,05 alle ore 18,00 prolungamento, a richiesta con Associazione Whiterose.

= PROGETTI:
= SCACCHI

= ARRAMPICATA

= RUGBY

classi 3¢ 42

classi 2 e 3°
classi 4% ¢ 5

a

= ARTE
= TEAT

RO

classe 1% e 4°

classi 5°
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INSEGNANTI COMUNI n° 17
Ins. Religione Cattolica n°® 2
Sostegno (L. 517): N° 2 docenti
1 docente a 24 ore
1 docente a 12 ore + 12 ore




% ALUNNI Ins. 0. |Giornidi  orarIO | HSett Docenti Giorno | Note
PLESSO 8 L.2 [ Relig OQJ.’ “\a‘é rientro Pomeridiano Att. | Mensa | Classe Ambiti disciplinari |Giorno Pr2g~ Trasp
Gragnoli Italiano - Storia - L2 Inglese
SI - A. Imm - Ed. Motoria -
Tecnologia
1*PA| 1|1 8] 6f14 SI SI 8,10-12,30 | Martedi 12,30-16,40 27 12,30 | Brunoni Matem. - Scienze - Musica
13.30 De Santi Recupero/Potrnziamento Sabato
4 Pieggi LR.C.
®?§ Giulietti Sostegno
\)V’ Lacrimini Mate. - Scienze - Ed. Motoria
-A. Imm. =
Bettacchini | Italiano - Storia - Geografia X
22A - LT85 8,10-1230 | 2"A |12,30-16,40 | 27 | - Musica <
Martedi Gragnoli Inglese - (Ed. Mot. alternate) PN
SI De Santi Tecnlogia ® 5
st | s 12,30 | et RE Sabato | % :
13,30 | Lacrimini | Matematica - Scienze - Musica § )
TOTALE | 2°B 2'B Bettacchini | Ttaliano £ o
ALUNNI (2 5 4| 8| 51 13 8,15-16,15 40 Pierini A. Imm - Geograf. - Storia - =] @
§g2 Tempo dal Lunedi Gragnoli L 2 Inglese % 5
131 220 p . De Santi Tecnologia - Ed. Motoria —
R°S Pieno al Venerdi Pieggi R.C. £ =
- - D
SI Boschi Italiano - L 2 inglese - Geo- E. 5
grafia - A. Imm. - - Storia >3
32A | - -1718 |15 SI SI 8,10-12,30 32 A 12,3016,40 27 12,30 Giunti Matematica - Scienze - Musi- ﬁ; =
Mercoledi 13.30 o ca - Ed. Motoria - Tecnologia = —
’ Pieggi R.C. b=}
Sabato - S
. =
masc\\\ 3*B 8.15- 16.15 3B S Lanzi Ital. - Storia - Geo. - A. Imm. : 5
= - L 2 Inglese - Musi —
o \ sgZf [T o0]te] S S1 ’Temp(,) dal Lunedi 40 12,30 | Brunoni Maten]:.g-esssienzeu-ma = =
mm\“e @2 Za . . 13.30 De Santi Ed Motoria - Tecnologia e} °
fe oA 8355 Pieno al Venerdi , Detti R.C. & o
SI Nania Italiano - L 2 - Storia - Geo- : g
a grafia- A. Imm. - Ed. Motoria =
42A | - | 1] 11| 1122 SI SI 8,10-12,30 4 A .| 12,3016,40 27 12,30 Musica 3 §
Giovedi 13.30 Pierini Matematica - Scienze - Tecn. % =
: Detti R.C. 5
Sabato = =
a . a Bassini Italiano - Storia - Geografia - = ¥~
4'B 8,15- 16,15 4'B SI A. Imm. - Ed Motoria B ';
o . - '
% 3| - 518 [10]18 SI SI Tempo dal Lunedi 40 12,30 | Mazzoni Mat. - Scienze - Tecnologia - § 5
2T 0 i . Musica - L 2 Inglese 3 n
p e Pieno al Venerdi 13.30 | Gatorini | rRC. =
Pompei Ital. - Storia - Geografia-
ST Scienze - A. Imm. - Tecn.- Ed
. Motoria - Sabato
5*°A|-|3[12]6[18] SI SI 8,10-12,30 | Lunedi |12,30-16,40 27 12,30 Giunti Matematica - Musica
13,30 Boschi L 2 Inglese
: ]I?la;lg: (;?T Zr,fo c’¢ “servizio di accoglienza” svolto dai collaboratori scolastici e da un Insegnante. 00 INSEGNANTI COMUNE: n° 13
) £ Al Tk Ins. Religione Cattolica: n° 3
= SCACCHI classi 3*e 4¥/B = ARCHEOLOGIA classe 3? = RUGBY classe 4*/B ¥ E‘ J.' Sostegnog(L 517): N° 1 docente a 12 ore
* MUSICA  classi tutte = CHIMICA classi 3*- 4* - 5@ = BASKET classi 4/Ae 5YA % & : )
&

= BIODANZA classi 3%/Ae 4¥/A

= TEATRO IN INGLESE classi 3*/B 4°/B




2 ALUNNI Ins ORARIO Giorni di H sett Docenti eps qs. s s . Giorno Giorno Note
PLESSO g L.2 | Relig [Antimeridiano|  rientro {&tt. Mensa Classe Ambiti disciplinari Libero | Prog.-¢ | Trasp
© | ul stl Ml Flof Didatt. Modulo orario | e altro
Chiavacci Italiano - L 2 - A. Imm. - Ed.
Motoria
N Meucci Matematica - Scienze - Tec-
1°A 6|14 6|20 st | s1 | 815-16,15 | DalLunedi SI nologia - Musica Sabato
S ’ | al Venerdi | Y0 | 12.25-13.40
N ' ' Mugnaini Potenziamento
§) e&Q Q Pieggi R.C.
& 0
S Q& Rubini Italiano - A. Imm. - Storia S‘
- Tecnologia - )
N Seoli Matematica - Scienze - Geo- é’
22 A 110[9]19] sI sI | 815-16,15 | DalLunedi o SI grafia - Ed. Motoria - Musica =
al Venerdi 12,25- 13,40 | Chiavacci L 2 Inglese e =
oy =
Mugnaini Potenziamento : %
TOTALE Pieggi R.C. 2 2
ALUNNI Baldi R. Italiano - Storia - A. Imm. é :
106 - Ed. Motoria - L 2 inglese ; -q:)
s Nestri C. Matematica - Scienze - Musi- A
3A 1] 211f10]21] sI SI | 815-16,15 | Dal Lunedi SI ca - Geografia - Tecn. Sabato | (& 3
al Venerdi 40 12,25- 13,40 —
. 2 2 o E
cn Pieggi R.C. = =
maZ“ Giulietti Sostegno e e
- =
mne = 5
ﬁe‘““; Crociani Italiano - Storia - A. Imm. - ‘E o
A Ed. Motoria - Geografia § g
Classe a 1216111171 sI SI 8.15-16.15 Dal Lunedi SI Morini D. Matematica - Scienze - Musi- | Sabat B
2:B -32B A ’ ’ al Venerdi 40 12,25 - 13,40 ca - Tecnologia - L 2 Inglese abato E
43.B 5 Pieggi R.C. E
sezionl 2
staccate 52 A 2110 4 | 14| sr 1l\%/[ellldini S. Italiano
- ilani Matematica - Scienze
a Lama [ 8.15-16.1 Dal Lunedi SI Ragazzi Storia - Geografia - L2 Ing.
TOTALE S 15 -16,15 al Venerdi 40 12.25-13.40 | L2 Rocea Musica Tecnologia - A. Imm. | Sabato
ALUNNI 52B| -4 (105 |15 SI ’ ’ o - Ed. Motoria
47 Pieggi R.C.

= Dalle ore 7,30 c’¢ “Servizio d’accoglienza”.
= Progetti: SCACCHI - INGLESE (Madrelingua) - TEATRO - CHIMICA -

LETTURA - RUGBY

O ¥

INSEGNANTI COMUNI - N° 13 Ins. Religione Cattolica n°
1 docente
Sostegno (L. 517): N° 1 docente a 12 ore




SCUOLE DELL’INFANZIA

2 ALUNNI I Ore Docenti Classe Giorno Giorno Note
PLESSO | = L.2 Rnls,‘ ORARIO Zet?“.“: Mensa Modulo Lib programmazione Trasp
© St{ M| F [Tot elig Dtit(;;lttta 1bero e orario e altro
Sez.
“CITERNA” A 3 114l 7 |21
Colleverde SI Bianconi Giovanna o S
Totale Sez SI SI|8,00-17,00 45 12,30-13,30 | Francioni Valentina —g' -~ SR
Alunni : 1]14f11]25 Giovagnoli Silvia Sabato cR! § g 2w
46 B Innocenti Francesca BEcC 28
fmasch ! 2188 $ Perniola Antonia e o S S
emmine I . . 2
Primaverall| & 4|6 f10] st | st [800-17,00| 45 |, 5S.1 55| Folehi Maria °
10 < -
SI N
“Millecolori’| 1A 3110]16[26] SI SI 8,00 - 17,00 45 11.45 -12.30 Agostinelli Francesca
San Giustino Amorosi Claudia -
Broccoli Andreina =2 S
SI e ye e . g = o 8o
29A 1|10|17[27] sI ST |8,00-17,00 45 |1145 . 1230 | Giuliani Adriana Sabato S 8 5 S53
Tot. alunni 79 ’ ’ Marini Jessica é EE > &=
hi- 29 Radici Emanuela = 2 > A E g
maschi - . ; = =
femmine-50 | 3*A | - |5 [9 [17|26| st | st |s00-1700| a5 | ST TisciMaria °
SI
“Mi i”| 12 3 SI |8,00-17,00 45
Mlllecol.orl 1*A 11 13(24 SI 11,50 -12,30
Cospaia Amorosi Martina - g
Totale - Cagroni Roberta 3.3 2 <
q 22A 1114l 111251 sI SI 8,00- 17,00 45 uccerini Luisa £E5 = < Y
Alunni 11,50 -12,30  paoloni Elena Sabato % % 8 =
73 Pozzesi Sara E = = -
Valentini Silvia s g B °©
maschi 36 a SI )
. 2 1111|1324 SI 1 -
femmine 37 A S 8,00 - 17,00 4 11,50 -12,30 @
R. C. - Galletti Alessio a Cospaia e San Giustino - Detti Serena a Citerna e San Giustino Sabato

= Servizio di accoglienza a partire dalle 7,30 fino all’inizio delle attivita didattiche per tutte

le sezioni delle tre scuole.

= E previsto il progetto lingue straniere con i bambini dei 5 anni.
» Educazione Musicale per tutte le sezioni
= ALTRI PROGETTI: CRETA - 1 Km AL GIORNO - ANTEPRIMA - ARIA PER TUTTI

- CERAMICA - PSICOMOTRICITA’

ﬂ*ﬁm

£

INSEGNANTI COMUNI

£ DiDaT;

T C ia 6
oy ospaia

San Giustino 6
Ins. Religione cattolica N° 2 totali

Sostegno n° 2 docenti + 1 a 12 ore

Citerna 4
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PERSONALE DI SEGRETERIA

Direttore dei Servizi

Generali e Amministrativi  Loretta Mambrini
Francesca Gennaioli
Maura Fratini
Francesca Trona
Maria Califano

Assistente Amministrativo
Assistente Amministrativo
Assistente Amministrativo
Docente utilizzato

Orario di Servizio segreteria

dal Lunedi al Venerdi - dalle ore 7,45 alle ore 14,00
Martedi, Mercoledi e Giovedi - dalle ore 15,00 alle ore 18,00

Numeri telefonici Uffici di Segreteria:
Tel. e Fax 075/856121 - Tel. 075/8619035

A

ORARIO AL PUBBLICO
GIORNO dalle ore alle ore dalle ore alle ore

Lunedi 11,30 - 13,00
Martedi 11,30 - 13,00 15,00 - 17,30
Mercoledi 11,30 - 13,00 15,00 - 17,30
Giovedi 11,30 - 13,00 15,00 - 17,30
Venerdi 11,30 - 13,00




INCARICHI, RESPONSABILITA E FUNZIONI per I’anno Scolastico 2016/2017

Dirigente Scolastico

Prof. ELIO BORIOSI (Cell. 380/2954473)

L lp
Collaboratore Vicario del Dirigente:
PETTINARI FRANCA
Collaboratore
MORINI MICHELE L.

H e
E FIDUCIARI DI PLESSO E
Anno Scolastico 2016-2017

San Giustino Pettinari Franca
Cospaia Malvestiti Antonella
Lama Lacrimini Francesca
Selci Meucci Giovanna
Cospaia _ Cagnoni Roberta
Sc. Infanzia Pozzesi Sara

San Giustino Amorosi Claudia
Sc. Infanzia Agostinelli Francesca
gltelrnfa . Polchi Maria

35¢. Infanzia &

(

Docenti Funzioni Strumentali

)

1 - Gestione Processi di Integrazione:

a. Cura degli interventi per DSA e BES
b. Scuola domiciliare

c. Sostegno e interventi di continuita
d. Sostegno alle famiglie

FLORA BASSINI - ELISA MILLI

2 - Azioni di Continuita, aggiornamento
e Ricerca:

a. Revisione, aggiornamento del POF e dei curricoli
b. Azioni di continuita con la scuola media e

3 - Documentazione e aggiornamento
WEB:

a. Aggiornamento del sito-web della scuola
b. Organizzazione azioni di formazione del personale
c. Cordinazione interventi CLIL nelle classi e sezioni
d. Azioni di collegamento con altre scuole

LORETTA ZAZZ|

4 - Azioni di coordinamento e autovaluta-
zione:
a. Processo di coordinamento, valutazione e auto-

valutazione di istituto
b. Organizzazione e gestione dell'accoglienza:

infanzia. | Prime classi, genitori etc...
c. Organizzazione Centri Estivi arte e scienze [l Stranieri
LUCACCIONI ANNA c. Procedura INVALSI
LUANA CATERBI
L p & g

REFERENTI DI PROGETTO

Intercultura e Legalita
Malvestiti Antonella

Educazione Ambientale Salute
Martinelli Adriana

Educ. Musicale - Strumenti Musicali
Morini Michele

Educ. Motoria
Innocenti Francesca

& re

ANIMATORE DIGITALE
Pettinari Franca

Ll re

*  RESPONSABILI LABORATORIO &
SCIENZE - CHIMICA

Primaria di San Giustino
Francioni Mara

Primaria di Selci
Milani Nicoletta

Primaria di San Giustino
Pierini Tatiana




COMMISSIONI
ATTIVATE PER LINTERO ANNO SCOLASTICO

Aggiornamento del P.O.F.
Aggiornamento Curricolo
e relativo orario

G.L.I

Bendini Sara

Gattini Lucia
Giuliani Adriana
Giunti Annunziata
Perniola Antonia

Bassini Flora
Bini Veronica
Capriani Sara
Giovagnoli Silvia
Giulietti Paola
Milli Elisa
Polidori Elena
Primavera Katia

Progetti Europei e Scambi

Boschi Chiara
Lanzi Stefania
Meucci Giovanna
Morini Daniela
Pedica Maria Ester
Pesole Giovanna
Zazzi Loretta

* Ogni plesso avra cura, tramite un suo docente, di tenere ordinate e funzionali le rispettive

biblioteche.

- La vita della scuola ¢ regolata dal “Regolamento interno dell’Istituzione Scolastica” e dal “Patto Educativo
di Corresponsabilita”.

Infanzia

Azioni

Cagnoni Roberta
Innocenti Francesca
Radici Emanuela

per coordinarsi con la Primaria
— curricolo e metodologie

ASSEGNAZIONI COLLABORATORI SCOLASTICI Al PLESSI

San Giustino Cospaia Lama Selci Citerna
Scuola Primaria - Scuola Infanzia Scuola Primaria - Scuola Infanzia Scuola Primaria Scuola Primaria Sc. Infanzia
Coldagelli Maurizia Migliorini Luigi
Borreca Letizia Falasca Patrizia Alberti Fosca

Minelli Emanuela
Amorosi Dantina
Renzetti Rosella

Scarscelli Giovanna

Volpi Marisa
Renzetti Rosella

Raffanti Maurizio

Marroni Andreina

Marinelli Mirella

10



ATTIVITA’ FUNZIONALIALL’INSEGNAMENTO - DOCENTI SCUOLA PRIMARIA

Piano di utilizzo per un totale di 40 + 40 ore (Art. 29 del C.C.N.L.)

ATTIVITA DI CARATTERE COLLEGIALE RIGUARDANTE TUTTI | DOCENTI

TIPO ORARIO Ne° NOTE
MESE GIORNO L .
DI FUNZIONE e SEDE ORE (principali argomenti da trattare)
- Approvazione verbale della seduta precedente e comunicazioni del Dirigente
pp p g
Scola stico per inizio a.s.;
- Mobilita interna e Organico di Circolo;
Giovedi 1 9.00-11.15 - Individuazione Docente Collaboratori, e segretari collegio primaria e infanzia
) ¢/o Scuola 2,15 - Delibera Calendario scolastico e suddivisione anno in trimestri o quadrimestri;
(congiunto) Primaria di Cospaia - Delibera Piano ann.le Attivita F.li all’insegnamento;
- Individuazione “Funz. Strumentali al POF” e data di presentazione domanda;
- Delibera attivita alternativa all’IRC
Settemb - Comunicazioni della Presidenza
ettempre
- Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;
- Comunicazioni del Dirigente Scolastico
- Proposte e delibera Progetti generali e di plesso 2016/2017
Mercoledi 28 16’3; OS_ 1?’3 0 2.00 - Delibera referenti dei progetti-scuola
< (congiunto) Prim(;r(i)a dciu((;oaspaia i - Delibera attribuzione Funzioni Strumentali
b o - Delibera PO.F. 2014/15 (art. 29 CCNL)
o¥ - Delibera Utilizzo ore di compresenza
oV
CO\,\X’ - Delibera Piano Formazione 2016/2017
- Approvazione programmazioni di plesso e relativi progetti;
Lunedi 14 16.45 - 18.45 - Piano utilizzo Fondo Istituzione scolastica;
Novembre| (congiunto) ’ /o Scuola 2,00 | - Approvazione Piano annuale visite guidate;
Primaria di Cospaia - Piano di Azione per Continuita;
- Programma uscite didattiche
. Mercoledi 18 17,00 19,00 - Verifica andamento 1° quadrimestre;
Gennaio congiunto c/o Scuola di Cospaia 2,00 - Strumenti e criteri per la valutazione
- Illustrazione e Delibera Prove verifica di Circolo
Pri . - Verifica collegiale fine anno .
Maggio datar(;:‘sggire 17,00 19,00 | 3 99 | - Adozione libri di testo.
¢/o Scuola di Cospaia - Piano attivita fino al 30/06/17.
Giugno data da §tabilire / 89,0(; 310,(:;)0 ) " - Re]azi(?ne ﬁng?]e .
(congiunto) | c/o Scuola di Cospaia ,30 - Ipotesi organizzative a.s. 2017/18
PRIMARIA Totale ore 11,45

INFANZIA Totale ore 9,45

N.B.: Funzionera da Segretario verbalizzante del Collegio Docenti 1° Collaboratore del D.S.
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TIPO
DI FUNZIONE

MESE

GIORNO

ORARIO

NO
ORE

NOTE
(principali argomenti da trattare)

A
Attivita di
programmazione
e verifiche
di inzio e fine anno

Settembre

11,30 - 12,00

0.30

- Incontro nuovi docenti Infanzia - Primaria
con i collaboratori della Presidenza

12,00 - 12,30

0.30

- Incontro collaboratori della Presidenza - referenti di plesso

Settembre

9,00. 11,00

2.00

- Revisione orari scolastici dei singoli plessi e dei singoli docenti
- Programmazione di Plesso
- Analisi progetto (Primaria - Infanzia

17,30 - 19,00
Cospaia
Infanzia

18,00 - 19,30
Cospaia
Primaria

17,30 - 19,00
Citerna
Infanzia

17,30 - 19,00
San Giustino
Infanzia

17,30 - 19,00
San Giustino
Primaria

17,30 - 19,00
Plesso di
Lama

17,30 - 19,00
Plesso di
Selci

1.30

- Incontro con i genitori per
comunicazioni di inizio anno scolastico.

Settembre

9,30 - 10,30

10,30 - 11,30

1.00

- Riunione programmazione docenti area scientifica - matematica

- Riunione programmazione docenti area linguistica

Settembre

8,30 - 10,00

1.30

- Incontro personale ATA

Settembre

8,30-10,30

2.00

- Formazione personale ATA

Settembre

8,30 - 10,30
Selci - Lama
Citerna

10,45 - 12,45
Cospaia
San Giustino

2,00

- Incontri formativi BES

Ottobre

da definire

17.00 - 18,00

1.00

- Assemblea genitori per rinnovo organi collegiali

TOTALE
ORE:

Primaria: 6,30

Infanzia: 6,30

ATA: 3,30 |,



TIPO Ne NOTE
DI FUNZIONE MESE GIORNO ORARIO ORE (principali argomenti da trattare)
Novembre 3% 0 4° settimana nei ISinSOH 3,30 | - Colloqui individuali con i genitori.
b plessi
PURPAN i o - ,
RS %‘% Febbraio 22 gettimana nei singoli 230 - Consegna documenti di valutazione.
\O . % e lessi i
o ) . :
0;“‘&\\@@ Aprile Ultima settimana ne;lS:Sngioh 3,30 | - Colloqui individuali con i genitori.
. Settimana nei singoli o .
Giugno dal 19 al 24 Giugno 2017 plessi 2,30 - Consegna documenti di valutazione.
TOTALE ORE | 12,00 TOTALE ORE paragrafo (A ) = 30,15
TIPO N° NOTE
DI FUNZIONE 1230 GIORNO ORARIO ORE (principali argomenti da trattare)
a . - Insediamento nuovi eletti
Novembre Entro 3* settimana 18,00 -20,00| 2,00 - Programmazione di plesso - Uscite e Visite guidate
9 e Gennaio 2% e 32 Settimana 18,00 - 20,00| 2,00 | - Verifica Prpgrammazmne Educativo - Didattico
\%s$ - Progetto di plesso
‘C
\0@ Marzo 2* 0 3*Settimana 18,00 - 20,00 2,00 | - Verifica Programmazione Educativo - Didattico
Maggio 1° 0 2*Settimana 18,00 - 20,00 2,00 | - Scelta libri di testo
TOTALE ORE 8,00

TOTALE ORE paragrafo (B) = 8
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ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO - DOCENTI SCUOLA DELL’INFANZIA

Piano di utilizzo per un totale di 40 + 40 ore (Art. 29 del C.C.N.L.)

7 o
TIPO DI FUNZIONE “A” N° INCONTRI g re destinate al N
ingolo incontro ore
- Collegio Docenti (vedi 1* Tabella generale) 5 2,00 /1,30 11,45
- Programmazione e verifica inizio anno scolastico 4 Varie 6,30
(vedi 2* Tabella generale)
- Programmazione e verifica periodica 3 2 6
(il 2° Lunedi del mese )
- Informazione alle famiglie ed incontri di verifica
1° settimana Dicembre 3 2,00 6
2° settimana Marzo
3° settimana Giugno
TOTALE ORE paragrafo (A ) = 30,15 TOTALE ORE | 30,15
11Po MESE GIORNO ORARIO | N° ~_ NOTE_
DI FUNZIONE ORE (principali argomenti da trattare)
Novembre 2° e 3" Settimana 18,00 - 20,00 | 2,00 | - Insediamento nuovi elett R
- Programmazione di plesso - Uscite e Visite guidate
LSRR U . : : I
se"*\o Marzo 3% e 4% Settimana 18,00 - 20,00| 2,00 | - Verifica Pr(_)gramma2|one Educativo - Didattico
&t - Progetto di plesso
W
Maggio 2% 0 3* Settimana 18,00 - 20,00| 2,00 | - Verifica Programmazione Educativo - Didattico
TOTALE ORE | 6,00

TOTALE ORE paragrafo (B ) = 6,00

N.B.

1.

2

Tutte le date sopra riportate potranno subire variazioni solo per motivi di carattere eccezionale e straordinario e comunque eventuali modifiche saranno comunicate dal
coordinatore di plesso al Dirigente Scolastico e al DSGA almeno 3 gg. prima con 1’indicazione della nuova data.

. E” importante che il Coordinatore di plesso dia comunicazione agli uffici di segreteria dei diversi incontri che si svolgeranno all’interno dei singoli plessi anche per “eco-
nomizzare” e razionalizzare la presenza dei Collaboratori Scolastici.

3. Quando le date degli incontri coincidono con la programmazione settimanale della classe o di plesso, le stesse sa- ranno effettuate in altro giorno della medesima settimana

4.

0, in via del tutto eccezionale, concordata con il Dirigente Scolastico per il recupero in un giorno di altra settimana.
Le date che riguardano incontri con i genitori saranno comunicate agli stessi tramite il diario o il quaderno degli alunni (con firma per presa visione) ed il calendario
affisso, ben in vista, all’ingresso della scuola o nel sito a partire dal 15 ottobre 2016

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof. Elio Boriosi)
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Circolare interna n® 1

A TUTTO IL PERSONALE
CHE A QUALSIASI TITOLO,

OPERA NELLA SCUOLA

Oggetto: BUONE PRATICHE.

Augurando un buon avvio di anno scolastico, vogliamo ricordare a tutti gli
operatori della scuola 24 Buone Pratiche a cui attenersi per il miglior
funzionamento del nostro istituto.

1. E' buona pratica lasciare la classe in ordine al termine delle lezioni
responsabilizzando di questo gli alunni (banchi in ordine, no cartacce ed
altri materiali per terra).

. E' buona pratica lasciare la classe in ordine prima di andare a pranzo.

. E'_buona pratica richiamare e controllare gli alunni sull'ordine dentro lo
zainetto, sopra il banco e nel quaderno.

4. E' buona pratica accompagnare in fila, senza correre, gli alunni a mensa e fare

in modo che il pranzo si svolga con compostezza e senza eccessivo rumore.

5. E' buona pratica non prolungare troppo a lungo l'intervallo e vigilare con
attenzione gli alunni.

6. E' buona pratica da parte degli alunni, dare del “lei” ai docenti ed agli adulti
presenti a qualsiasi titolo nella scuola.

7. E' buona pratica nel limite del possibile, far sistemare gli zainetti in modo
ordinato, evitando che siano disseminati per tutta la classe.

8. E'_buona pratica dopo ripetuti ritardi degli alunni, RECHTAMARE I
GENITORI ALLA PUNTUALITA ED AL RISPETTO DEGLI
ORARTI.

9. E'_buona pratica non masticare gomma e/o caramelle durante le attivita
didattiche.

10. E'_buona pratica da parte degli alunni, chiedere “per piacere” e/o “per
favore" ogni volta che si chiede di uscire dalla classe e/o prima di rivolgere
una domanda al docente.

11. E' buona pratica mantenere in ordine cartelloni, manifesti o quant'altro
affisso alle pareti e/o alle porte (togliendo quelli evidentemente non pit
utilizzabili, arricciati, semistaccati).

12. E' buona pratica non far usare agli alunni il cellulare per tutta la loro
permanenza a scuola.

13. E' buona pratica da parte dei docenti verificare ogni tanto la cronologia
delle pagine visionate in internet.

14. E' buona pratica lasciare in ordine sempre, le biblioteche, gli scaffali, le
aule multimediali e “puliti” i P.C.

w N

15. E' buona pratica terminare le attivita didattiche 5 minuti prima del suono
della campanella.

16.E’_buona pratica assegnare compiti a casa in modo mirato, calibrato,a
secondo della necessita di approfondimento e di esercitazione su specifici
argomenti. Comunque resta indispensabile procedere sempre ad una
successiva verifica e correzione.

17. E' _buona pratica usare cuffia, guanti e grembiule per chi opera come
scodellatore e/o collaboratore al servizio mensa.

18. E’ buona pratica per i Collaboratori Scolastici portare a vista sempre il
cartellino di riconoscimento ed indossare sempre il grembiule.

19. E' buona pratica non lasciare entrare i genitori nella scuola se non per
effettiva “"necessita"” o per appuntamento con i docenti.

20. E’ buona pratica controllare che ai bagni non ci siano rotoli di carta igienica
per terra, scritte sui muri, ci si vada con ordine e non quando i pavimenti
sono bagnati.

21. E’ buona pratica spolverare anche gli angoli meno accessibili delle classi
e degli scaffali.

22. E' buona pratica da parte di tutto il personale, vigilare con attenzione sugli
alunni sempre e comunque durante i loro spostamenti nell'edificio scolastico.

23. E'_buona pratica per tutto il personale non usare il telefono cellulare
in classe e/o comunque durante |'orario di servizio e heanche metterlo in
ricarica.

24. E' buona pratica rileggersi ogni tanto il "Regolamento dell'Istituzione

Scolastica”.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof. Elio Boriosi)

NB. Non sono solo buone pratiche, ma obblighi contrattuali e deontologici:

- il rispetto degli orari d'ingresso;

- _comunicare in anticipo in direzione eventuali cambi di turno;

- evitare da parte di Docenti e Collaboratori di usare frasi e termini

“umilianti” per richiamare e/o rimproverare gli alunni, nonché obbligarli
fuori dalla classe per “punizione”.




